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Introduccion

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley
General de Archivos y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, se emite el Informe Anual de
Cumplimiento.

El presente documento rinde informe de los
requisitos considerados en el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2021, acciones
realizadas bajo la direccion del Area
Coordinadora de Archivo a través de la
Direccion de Archivos de la Comision
Nacional de los Derechos Humanos; los
esfuerzos se  direccionaron en la
conformacion y consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos de la CNDH;
mandato que se establece a través del
Acuerdo por el cual la Presidenta de esta
Comisién ordena la creacion del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision
Nacional de los Derechos Humanos, fecha de
publicacién: 7 de diciembre de 2020.



Glosario

AC Archivo de concentracion

AGN Archivo General de la Nacion

AT Archivo de tramite

CA Area coordinadora de Archivos / Coordinacion de Archivos
CNDH Comision Nacional de Derechos Humanos

DCAI Documentacion de comprobacion administrativa inmediata
LGA Ley General de Archivos

LGTyAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion publica
PADA Plan Anual de Desarrollo Archivistico

PRAT Persona responsable del archivo de tramite

PRAT’S Personas responsables del archivo de tramite

SIA Sistema Institucional de Archivo CNDH

SIPOT Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
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Sistema Institucional de Archivos

En atencion a lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley General de Archivos (LGA) y
el objetivo estratégico del PADA 2021, que establece, aplicar los criterios
normativos para un éptimo trabajo archivistico, en el Sistema Institucional de
Archivos:

Se designa a la Secretaria Ejecutiva como el Area Coordinadora de Archivos;
Designan al Director de Archivos;

Se establece la Direccion de Correspondencia;

Se emitieron 37 nombramientos de PRAT’S para operar los archivos de tramite
de los ()rganos, Unidades administrativas; asi como Oficinas foraneas de la
Comision Nacional;

Se instauran 3 Subdirecciones correspondientes: Archivo de Concentracion e
Histérico, Digitalizacion y Regulacion Archivistica; cada una con sus
respectivas Jefaturas de Departamento.

Grupo Interdisciplinario

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 y 51 de la LGA; la Direccién de
Archivos establece el calendario de sesiones ordinarias 2021 con el Grupo
Interdisciplinario; llevando a cabo tres sesiones en las que se aprueban e informa
lo siguiente:

El plan de trabajo para la actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental
y el Cuadro de Clasificacion Archivistica, con un avance del 50%. Llevando
acciones de capacitacion, asesoria y revision de las fichas técnicas de
valoracion.

Presentacion del avance de la Guia de archivo de tramite, y finalmente la
publicacion en SIPOT a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia.

Registro de los Archivos ante el AGN.

La adecuacion, desarrollo e implementacion del Sistema Automatizado para la
gestion documental del Area Coordinadora de Archivos sigue en proceso
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mediante mesas de trabajo de la Direccion del Archivos y la Direccion de
Sistematizacion Juridica de la DGTIC; reportando un avance del 54%.

Planeacion en materia archivistica

Para la unificacion de criterios de operacion y la estandarizaciéon de los procesos
archivisticos se emitieron los siguientes proyectos normativos para el Sistema
Institucional de Archivos:

e Manual de procedimiento de las transferencias primarias;

¢ Manual de procedimientos de las transferencias secundarias;

¢ Manual de procedimientos de préstamos;

e Manual de procedimientos de bajas documentales;

¢ Procedimiento generalizado para la integracion de los expedientes concluidos
sujetos al proceso de digitalizacion; y

e Lineamientos que establecen los criterios especificos para la organizacion del
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Nacional de los Derechos
Humanos.

En cuanto a la unificacion de criterios de operacion y la estandarizacion de
procesos archivisticos, la Direccion de Archivos reporta al 10 de diciembre de
2021 un avance de 85%.

Operatividad de los archivos

El traslado sistematico de los expedientes del archivo de tramite al archivo de
concentracion, a través de las transferencias primarias ha sido un trabajo continuo
en apego al Calendario de Transferencias 2021; al respecto se presentan los
siguientes datos: 46 transferencias primarias de las diversas areas que componen
los 6rganos y unidades administrativas de la CNDH, ingresando al archivo de
concentracion 494 cajas que equivalen a 4,727 expedientes que quedan bajo el
resguardo del archivo:
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Transferencias primarias Cajas Expedientes

46 494 4,727

Se atendieron 615 solicitudes de préstamo de expedientes por las areas
generadoras, mismo que se distribuyen de la siguiente manera:

Expedientes Expedientes de Quejas Expedientes

Administrativos Administrativos de
Quejas
303 280 32
Total, de préstamos 615

Capacitacion para la Gestion Documental

Se impartieron 5 cursos y talleres a los responsables de los diversos archivos de
tramite en materia archivistica, con el propésito de fortalecer su labor operativa.
Dando como resultado final, 5 cursos y talleres impartidos en diversas sesiones
para todos los PRAT’S del Sistema Institucional de Archivos.

PRAT'S

Curso Introduccién a la 1 1 1
Administracion

Documental

Taller de Valoracion e 1

Integracion de
Expedientes

Taller de Elaboracién de 1 1

Fichas Técnicas de

Valoracion

Taller de Transferencias 1 1 1
Primarias

Taller de Bajas 1 1 1

Documentales
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Seguimiento al Trabajo Archivistico en la Oficinas Foraneas

Se elaboré el instrumento para el Diagnéstico con el propdésito de identificar el
estado que guardan los archivos de las oficinas foraneas, se emitieron 16
Diagnésticos y fueron devueltos debidamente requisitados 12.

Obteniendo como resultado, la identificacion de al menos 4 archivos de tramite
que guardan un estado fisico inadecuado para el resguardan los expedientes; 9 de
12 responsables del archivo de tramite desconocen la normatividad que rige las
funciones que desempeian; asi como 9 PRAT'S manifiestan desconocer las
disposiciones normativas en materia de archivos; sélo 3 de 12 han recibido
capacitacion en materia de archivo; el 70% afirma tener organizados sus
expedientes; al menos 5 oficinas resguardan archivos electrénicos y siete afirman
tener sus Guias de archivo de tramite actualizadas.

Cabe senalar que posterior a la encuesta diagnéstico, asistieron a las instalaciones
del Archivo de concentracion para presenciar un curso y tres talleres con una
duracion de 12 horas en materia archivistica.

Conclusion

De acuerdo con el cronograma de trabajo del Grupo Interdisciplinario, se llevaron
a cabo 3 Sesiones ordinarias efectuadas en el ano de 2021, de conformidad con el
Calendario de Sesiones 2021 se tenia contemplado el realizar 4 sesiones, pero
debido a los cambios de titulares una de ellas no se llevé a cabo.

Actualmente se esta revisando la actualizaciéon de la Guia de archivo de manera
conjunta, personal del archivo y las y los PRAT'S de los Organos y Unidades
Administrativas, a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia en
el 2022.

Se continuan revisando los inventarios de las areas que solicitaron realizar bajas
documentales, se esta en espera de concluir la baja documental de 573 cajas; asi
también, revisar los inventarios a fin de identificar aquellos expedientes DCAI que
en periodos anteriores fueron ingresados al archivo y han concluido los plazos de
conservacion de acuerdo con el Catalogo de disposicion documental; estas
acciones permiten disponer de espacios y dar cabida a las futuras transferencias.
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En cumplimiento al Art. 45 de la Ley General de Archivos, se desarrolla en conjunto
con la Direccion de Sistematizacion Juridica de la DGTIC, el Sistema Institucional
de Archivos CNDH, en el sistema se contemplan las funcionalidades de: captura,
registro y seguimiento de la correspondencia, integracion de expedientes,
solicitudes de transferencia primaria y secundaria, solicitudes de baja, generacion
de reportes de inventarios, portadas de expedientes y caratulas de cajas de
archivo; dando con ello seguimiento a la documentaciéon en todo el ciclo de vida
del documento. De acuerdo con los avances que se han podido presentar en las
reuniones de trabajo, el SIA estara operando en el 2022.
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