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El Grupo Interdisciplinario para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de la Comision

Nacional de los Derechos Humanos (GIPOCA) en su Primera Sesidn Ordinaria celebrada el
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el “Catadlogo de Disposicion Documental de la Comision Nacional de fos Derechos Humanos

2023.”

“El presente Catalogo de Disposicion Documental entra en vigor al dia siguiente de su

aprobacidn y abroga las versiones anteriores a éste.”
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. INTRODUCCION

El 13 de febrero de 1989 en el seno de |a Secretaria de Gobernacién (SEGOB), se instituye la
Direccion General de Derechos Humanos; caracter con el cual labord durante afo y medio,
siendo una predecesora clave para la creacion de la Comisién Nacional de Derechos Humanos
(CNDH) el 6 de junio de 1980, como un organismo desconcentrado y defensor de la sociedad.
Mediante la reforma del 28 de enero de 1992 y su articulo 102, apartado B, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion, la CNDH eleva su naturaleza juridica a rango constitucional,
reglamentado por la Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos, aprobada y
publicada el 12 de noviembre del mismo afo, surgiendo también el Sistema Nacional No
Jurisdiccional de Proteccidn de los Derechos Humanas (SNNJPDH), sumando otros aportes y
acciones internacionales como la Declaracién Universal de los Derechos Humanos (1948) y |a
institucion de origen sueco, “Ombudsman”, que seria una inspiracion ejemplar para la

Caomision Nacional.

Finalmente, por medio de |la reforma constitucional del 13 de septiembre de 1999, la CNDH se
fortalece, constituyéndose como un organismo constitucional auténomo con gestion
presupuestaria, personalidad juridica, patrimonio propic e independencia politica para cumplir
su funcion principal: la defensa y promocion de los Derechos Humanaos, bajo los principios de
universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad. Representado por un
Presidente, un Consejo Consultivo, una Secretaria Ejecutiva, Visitadores Generales,
visitadores adjuntos y personal profesional, técnico y administrativo necesario para la

realizacion de sus funciones y facultades.

En consecuencia, el Diario Oficial de la Federacién publica el 7 de diciembre de 2020, el
Acuerdo por el cual la Presidenta de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos —Mtra.
Maria del Rosario Piedra |barra— ordena la creacion e implementaciéon del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision Nacional de los Derechos Humanos, en cumplimiento
a las disposiciones normativas en materias de Transparencia, Acceso a la Informacién y

Archivos.

-y ’fnn‘isswmﬁa
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Asi, fueron inscritos en el documento referido, los propdsitos del Sistema Institucional de
Archivos, los cuales se circunscriben para garantizar el Derecho Humano de Acceso a la
Informacion y la aplicacion de preceptos archivisticos mediante la administracién agil, completa
y oportuna de los archivos en cada una de las Unidades Responsables de la CNDH, basado
en las fases del ciclo vital de los documentos (activa, semiactiva e histarica) que atafien a Ilas
areas de Correspondencia, Archivo de Tramite, Archivo de Cancentracion y Archivo Histérico,

para su administracion, tratamiento técnico y el uso distintivo de la informacion.

Por dltimo, el 16 de mayo de 2022, se publica el Acuerdo séptimo modificatorio al Acuerdo de
la Presidenta de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos por el que ordena la creacion
e implementacién del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Nacional de los
Derechos Humanos, en el que se presenta la nueva estructura y organizacién de quienes
tendran la responsabilidad del correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archives,
para quedar como sigue: “La Direccidon de Archivos dependera de la Secretaria Ejecutiva,
contara con un nivel de direccion de area, y estara conformada por una Subdirecciéon de
Archivo de Concentracion y su respectiva jefatura de departamento, y una Subdireccion de
Archivo Histérico y dos jefaturas de departamento, una de las cuales se encargara de la

digitalizacién y otra del archivo histérico”.

Para cumplir con las disposiciones en materia de organizacién, conservacion y consulta del
Archivo de la Comision Nacional de los Derechos Humanos, es necesario presentar los
instrumentos de control necesarios y pertinentes que garanticen la preservacion de la memoria

historica y viva, no solamente de la institucion, sino del Pueblo mexicano.

s, 3 {EDDISE/VI 1123
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. OBJETIVO GENERAL

Contar con un Catalogo de Disposicion Documental que identifique los valores documentales,
asi como: su vigencia, plazos de conservacion y disposicion documental; misma gque regule a
los expedientes producidos y recibidos en el ejercicio de las funciones y atribuciones de la

Comisién Nacional de los Derechos Humanos durante el ciclo vital de los documentos.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ |dentificar los valores documentales.
¢ Determinar la vigencia documental, los plazos de conservacion; y

e Establecer la disposicién documental.

IV. AMBITO DE APLICACION

El presente instrumento de control es de cbservancia obligatoria para las Unidades
Responsables, el Organo Interno de Control de la Comisién Nacional de los Derechos
Humanos y todos los servidores publicos que produzcan, reciban, obtengan, adquieran,
transformen, consulten, administren o posean documentos o expedientes de archivo en la

CNDH, producto de la realizacion de sus funciones.

V. MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa se enlistan las disposiciones que sustentan las

atribuciones del Sistema Institucional de Archivos de la CNDH.

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Fecha de publicacion

en el Diario Oficial de |la Federacion: 5 de febrero de 1917 y sus reformas.

s Ley de la Comisién Nacional de las Derechos Humanos. Fecha de publicacién

en el Diario Oficial de la Federacion: 29 de junio de 1992 y sus reformas.

* Ley General de Bienes Nacionales. Fecha de publicacién en el Diario Oficial de la

Federacion: 20 de mayo de 2004 y sus reformas.

e e /COD/SEVIIZI .
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e Ley General de Contabilidad Gubernamental. Fecha de publicacién en el Diario

Oficial de la Federacién: 31 de diciembre de 2008 y sus reformas.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica. Fecha de

publicacion en el Diario Oficial de la Federacién: 04 de mayo de 2015 y sus reformas.

s Ley General de Responsabilidades Administrativas. Fecha de publicacidn en el

Diario Oficial de la Federacion: 18 de julio de 2016 y sus reformas.

s Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion: 26 de enero

de 2017 y sus reformas.

o Ley General de Archivos. Fecha de publicacibn en e! Diario Oficial de la

Federacion: 15 de junio de 2018 y sus reformas.

s Ley Federal de Transparencia y Acceso a |la Informacion Pilblica. Fecha de

publicacidon en el Diario Oficial de la Federacion: 09 de mayo de 2016 y sus reformas.

e Ley Federal de Austeridad Republicana. Fecha de publicacién en el Diario Oficial

de la Federaciéon: 19 de noviembre de 2018 y sus reformas.

s Ley de Firma Electronica Avanzada. Fecha de publicacién en el Diario Oficial de |a

Federacién: 11 de enero de 2012 y sus reformas.

e« Codigo Penal Federal. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion:

14 de agosto de 1931 y sus reformas.

s Codigo Fiscal de la Federacién. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la

Federacian: 31 de diciembre de 1981 y sus reformas.

e (CODISEVII23
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e Reglamento Interno de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos. Fecha
de publicacién en el Diario Oficial de la Federacién: 29 de septiembre de 2003 y sus

reformas.

s Acuerdo por el cual la Presidenta de la Comisién Nacional de los Derechos
Humanos ordena la creacion e implementacion del Sistema Institucional de
Archivos de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos. Fecha de

publicacion: 07 diciembre de 2020 y sus reformas.

e Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental. Fecha
de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion: 22 de noviembre de 2010 y sus

reformas.

e Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Guarda y Custodia y
Plazo de Conservacion del Archivo Contable Gubernamental. Fecha de

publicacion en el Diario Oficial de la Federacion: 25 de agosto de 1998 y sus reformas.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion Piiblica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos. Fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacién: 04 de mayo de

2016 y sus reformas.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias
de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Pablica Federal y su

Anexo Unico. Fecha de publicacion: 15 mayo de 2017 y sus reformas.

éDD‘iSENII.TﬁS
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e Acuerdo Maodificatorio al Acuerdo de la Presidencia de la Comisién Nacional
de los Derechos Humanos por el que Ordena la Creacion e Implementacion del
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Nacional de los Derechos
Humanos. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion: 16 de mayo

de 2022 y sus reformas.

o« Norma de Archivo Contable Gubernamental, NACG 01 Disposicionhes
Aplicables al Archivo Contable Gubernamental. Fecha de publicacién: 26 de

enero de 2023 y sus reformas.

« Normas en Materia de Austeridad de la Comision Nacional de los Derechos
Humanos. Expedido por acuerdo de la persona Titular de la presidencia. Fecha de

publicacién: el 10 de marzo de 2021 y sus reformas.

e | ineamientos Generales para la Administracion de Recursos. Expedido por
acuerdo de la persona Titular de la Presidencia. Fecha de publicacion: 08 de marzo

2023 y sus reformas.

e Lineamientos de austeridad para el ejercicio fiscal 2023 de la Comision
Nacional de los Derechos Humanos. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de

la Federacion: 27 de febrero de 2023 y sus reformas.

« Manual de Organizacion General de la Comisién Nacional de los Derechos
Humanos. Expedido por la persona titular de la Presidencia de la Comision Nacional

el 07 de enero de 2022 y sus reformas.

« Manual de Organizacion de ia Secretaria Ejecutiva. Expedido por la persona titular

de la Presidencia de la Comision Nacional el 16 de febrero de 2023 y sus reformas.

™ CDDISEMIIZY
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o Criterios para la Organizacién y Conservacian de los Archivos del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Fecha de publicacién: 24 de junio de 2022 y sus reformas.

e Coédigo de Conducta de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. Fecha
de publicacién en el Diario Oficial de la Federacién: 08 de abril de 2019 y sus

reformas.

« Cédigo de Etica de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. Fecha de

publicacion en el Diario Oficial de la Federacién: 14 de julio de 2022 y sus reformas.
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VI. PROCESO DE ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

El proceso de actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental de la Comision Nacional
de los Derechos Humanos se basd en los criterios y buenas practicas en la materia archivistica,

llevandose a cabo por cuatro etapas, enunciadas a continuacion:

a) IDENTIFICACION

Derivado de las buenas practicas archivisticas se aplicd la metodologia archivistica establecida
en el Instructivo para la elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental, elaborado por el
Comité Teécnico de las Unidades de Carrespondencia y Archivo del Gobierno Federal

(COTECUCA). Instructivo referente para el presente Catalogo de Disposicidn Documental.

Se llevo a cabo un proceso de investigacion, con la participacion conjunta del personal adscrito

de cada una de las Unidades Responsables. Con el objetivo especifico de analizar

caracteristicas y elementos esenciales constitutivos de |las series documentales, funciones,
atribuciones y sujetos productores de los documentos de archivo, mediante las siguientes
fases:

e Compilar informacion institucional. Se realizé una blisqueda interna y externa en términos
de la normativa institucional, conexa con la creacién, modificacién y actualizacién de la
estructura administrativa de la CNDH.

» Acopiar los criterios, normas y demas normativa que regula la planeacién, produccion
gestion y tramite de la documentacion generada por la institucion.

+ Analisis documental. Procedimientc que identifica |a tipologia documental que genera cada
una de las Unidades Responsables.

s Reuniones de trabajo con los representantes de las Unidades Responsables sustantivas.

Los resultados derivados de este procedimiento coadyuvaron a establecer los vinculos
operativos entre las Unidades Administrativas y Sustantivas de la institucion, logrando

identificar cada una de sus funciones y de esta manera diferenciar las series documentales

e /COD/SEMVIN23
'--,_Ef DOCUMQETGREGIS’}IIR}JDB EN EL Paglna 10 de 55
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que se veran reflejadas en los instrumentos de control correspondientes, denominados:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

b) VALORACION
Actividad basada en el analisis y determinacién de los valores primarios y secundarios de la
documentacion, con la finalidad de establecer los plazos de conservacion y la técnica de

seleccién.

Las Unidades Responsables en coordinacion y asesoria directa con la Direcciéon de Archivos
de la Comisién Nacional, efectud diversas reuniones de trabajo presenciales y a distancia para
el correcto llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental con el objetivo especifico
de analizar e identificar los “valores primarios™ (administrativo, legal, fiscal o contable) y
“valores secundarios” (testimonial, evidencial e informativo) de las series documentales del
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica. Los resultados de estas reuniones ofrecieron
directrices claras y objetivas para el Catalogo de Disposicion Documental y su llenado en los
campos de: vigencia documental, valores documentales, plazos de conservacién y técnicas de

seleccion.

c) REGULACION

Con la finalidad de cumplir con la normativa vigente en materia de Archivos, se procedid a
llenar el formato del Catalogo de Disposicion Documental. Este instrumento de caontrol
propiciara la regulacién de los plazos de conservacion de las series documentales y reflejara
el o los valores documentales de los expedientes de archivo, asi como |a técnica de seleccion
gue determine el destino final de los mismos, tal como se expone y describe en el siguiente

ejemplo e instructivo de llenado:

e, & DSEVIIZ3
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Tecnicas de&
Vigencia documental _seleccion
Valor Plazos de

+ documental conservacion
Niveles de clasificacion

Observaciones

A L F AT AC Total

E i
i
wig

Secclon: 01C Legislacién

1€ 05 Convenios y tratados intornacionales X X 2 5) { X
Q01C 07 Reglamentos X X 2 5 7 X
01C 08  Acuerdos generales X | X 2 5 7 X

Insltumeantos uiidicos consensuales
01C 10 (convenios, bases de colaboracion, X X 2 5 7 X
acuerdos entre olias )

Encabezado

Elementos Descripcion

Registrar el nombre del sujeto obligado productar de la

01 Fondo - .
documentacion y logotipo.

02 |Unidad Responsahle(Nombre de la Unidad Responsable.

Unidad productora. Nombre del area productora (Direccién

23 Arga’kroductora General, Direccién de Area o Subdireccion).
Contexto documental
Elementas Descripcion
04 Seccién Registrar el nombre y clave de la seccion de acuerdec con el

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Registrar el nombre y clasificador con el que se identifica la
05 Serie Documental |serie de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica.
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Vigencia documental
Valor documental
Elementos Descripcion
06 A Valor administrativo: Marcar con una X si la serie
corresponde a este valor documental.
06 L Valor legal: Marcar con una X si la serie carresponde a este
valor documental.
06 F Valor fiscal: Marcar con una X si la serie corresponde a este
| valor documental.
Plazos de conservacion
Elementos Descripcion
Indicar con nlmero los anos de conservacion en el Archivo de
07 AT T
Tramite.
Indicar con nimero los afos de conservacion en el Archivo de
07 AC -
Concentracicn.
07 Total indicar con ndmero &l total de afias de conservacion.
o' Vigencia en AT + vigencia en AC = Total.
Técnicas de seleccion
Elementos Descripcion
08 Eliminacién Marcar con una X si corresponde,
08 Conservacion Marcar con una X si correspaonde.
08 Muestreo Marcar con una X si corresponde.
Observaciones
Elementos Descripcion
) Indicar las observaciones gue por su naturaleza no pueden
09 Observaciones . -
ser consideradas dentro de los rubros anteriores.

g {CDDISEAVINZ3
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d) CONTROL

Es la dltima fase que consiste en validar y aplicar el Catalogo de Dispasicién Documental con
el objetivo especifico de cumplir con lo dispuestoc en la Ley General de Archivos y el articulo
décimo tercero, Seccion Cuarta, del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos,
estableciendo que: “Los Sujetos obligados, a través de sus areas coordinadoras de archives,
deberan elaborar los Instrumentos de control y consulta archivisticos vinculandolos con los
procesos institucionales, derivados de las atribuciones y funciones, manteniendolos
actualizados y disponibles, que propicien la administracion y gestion documental de sus
archivos™. (DOF: 04 de mayo, 2016).

El Grupo Interdisciplinario para la Organizacion y Conservacion de los Archivas (GIPOCA) de
la Comisidn Nacional de los Derechos Humanos sometid en la Primera Sesion Qrdinaria del
2023, la aprobacién por unanimidad mediante el ACUERDO-GIPOCA/ISO/004/2023 del

Catalogo de Disposicidn Documental, validando su publicacion, difusion y aplicacién.

Como resultado final se integré el Catalogo de Disposicion Documental en formato electrénico

susceptible de actualizarse.

Ty CDDISEMIIES:

5, DOCUMENTO REGISTRADO EN EL
CNDH ORGANO INTERNC DE CONTROL
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VIl. METODOLOGIA DE ELABORACION

En el analisis, evaluacion y actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental, se aplicé la
teoria y metodologia archivistica vigente, permitiendo identificar las diversas areas de
oportunidad que poseen las Unidades Responsables de acuerdc con sus funciones,
atribuciones y facultades, seleccionando para tal proposito, las series documentales
correspondientes, tomando en consideracién sus cualidades particulares. lgualmente, dicha
metodologia se aplicé para los plazos de conservacidon operantes de cada Unidad

Responsable.

En el proceso de recabar las firmas de los servidores publicos, se utilizaron las Fichas Técnicas
de Valoracién Documental (FTVD), mismas que fueron elaboradas a partir de reuniones de
trabajo presenciales y a distancia, dénde se apuntaron funciones, series documentales,
procesos de trabajo y expedientes sustantivos generados por cada Unidad Responsable. Los
resultados obtenidos para cada sesion convocada aseveran que las FTVD reflejan los

procesos de Gestion Documental de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Finalmente, durante la revisién del Catalogo de Disposicidon Documental se llevaron a cabo los
siguientes procedimientos:
¢ Analisis del marco juridico de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos con la
finalidad de identificar las funciones sustantivas y comunes de las Unidades
Responsables.
s Diserio del formato de Fichas Técnicas de Valoracion Documental (FTVD).
o Disefio del proceso de capacitacién de las Personas Responsables del Archivo de
Tramite (PRAT) a fin de realizar el correcto llenado del formato antes mencionado.
 Reuniones de trabajo con las Unidades Responsables.
o Analisis y validacién de las FTVD mediante |la obtenciéon de las firmas de los
responsables de las areas productoras de la Documentacién y las PRAT.
 Presentacion del Catalogo de Disposicién Documental actualizado, para su analisis,
revision y posible aprobacién por el Grupo Interdisciplinario para la Organizacion y

Conservacién de los Archivos (GIPOCA).

* (CDDISEVIN2S .
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INSTRUCTIVO DE USO DEL CADIDO

Elementos del Catalogo de Dispasicion Documental:

)

Y M Ex1ca
Prichle

Pﬁ CNDH

Defendemu

Niveles de clasificaciéon

Seccion: 01C Legislacién

COMISION NACIONAL DE LD S DERECHS S HUMANGC &
Secretaria Ejecutiva
Direccion de Arahivas
CADIDO 2022
Catdlogo de Disposicion Dotumental

Vigencia documental

Plazos de
conservacion

“Tvalor |
_documental ;

Al E|F

AT AC Total

=
.
o
o
£
[17]

01C 05  Convenos y lratados internacionales X X 2 5 '3 X
01C 07 Reglamentas X X 2 5 7 X
O1C 08 Acuerdcs generales X | X 2 8 i
Instiumendos juridicos consansuales
01C 10  (convenas, bases de colaboracidan, X X 2 5 7 X
acuerdos. entre oljos )
Encabezado
Elementos Descripcion
01 Fondo Registrar el nombre del sujeto obligado productor de la
documentacién y logotipo.
Contexto documental
Elementos Descripcion
02 S o Registrar el nombre y clave de la Seccion de acuerdo con el
eccion . i)
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
03 | Serie D al Registrar el nombre y clasificador con el que se identifica la serie
erie Documenta ok
cu de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica.

;
A DDISEMVINZS

DOCUMENTO REGISTRADO EN EL
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Vigencia documental
Valor documental

Elementas Descripcidn
i Valor administrativo: Marcar con una X si la serie
04 A corresponde a este valor documental.
Valor legal: Marcar con una X si |a serie carresponde a
04 L este valor documental.
Valor fiscal: Marcar con una X si la serie corresponde a
i 5 este valor documental.

Plazos de conservacion

(Se contabiliza a partir del afio de cierre del expediente)

Elementos Descripcién

05 AT Indicar con ndmero los afios de conservacion en el Archivo de Tramite.

Indicar con nimero los afios de conservacion en el Archivo de

05 AC .
Concentracién.
Indicar con numero el total de afios de canservacian.
05 Total : . - 4
Vigencia en AT + vigencia en AC = Total.
Técnicas de seleccion
Elementos Descripcion
06 Eliminacion Marcar con una X si corresponde.
06 Conservacién Marcar con una X si corresponde.
06 Muestreo Marcar con una X si correspende.
Observaciones
Elementos Descripcion

Indicar las observaciones que por su naturaleza no pueden

07 | Observaciones ) .
ser consideradas dentro de los rubros anteriores.

™ CDDISENVI23
’-«,z._" DOCUMENTO REGISTRADO EN EL

CHNDH GRGANG INTERNO DE CCNTROL
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FECHA: 12 DE JULIO DE 2023
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Uso del CADIDO en la Portada de Identificacién de los Expedientes

i COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

i 2 |
i Y C N D H PORTADA DE IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES
| q-\w__,_&»" Defendemas &i Puecbile Numero de expedents [ {

Datos del expediente
" Comision Nacional de los Derechos Humanos

E
t

Descripcion del asunto del expediente:

~ Valor documental

” plazos de conservacion y técnica de seleccion

: “ L A ¥ 52
i Datos de clasificacion de la informacion

. ENI]:'QE
pocu h.TO EGISTRADO EN EL
AREGANG INTERNG DE CONTROL

FECHA: 12 DE .ILILIO DE 2023
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Datos del Expediente

Elementos Descripcion

Registrar el nombre del sujeto obligado productor de |a
01 Fondo documentacion en la portada de identificacién de
expedientes.

Registrar el nombre y clave de la Seccion a la que

02 Seccion ,
corresponde el expediente.

Registrar el nombre y clasificador con el que se identifica
03 Serie Documental la serie documental de acuerdo con |as afribuciones de la
Unidad Responsable.

Valor Documental

Elementos Descripcion
04 A Valor administrativo: Marcar con una X si la serie tiene
este valor documental de acuerda con el CADIDO.
04 L Valor legal: Marcar con una X si |la serie tiene este valor
documental de acuerdo con el CADIDO.
04 F Valor fiscal; Marcar con una X si la serie tiene este valor
documental de acuerda con el CADIDO
Plazos de conservacion
Elementos Descripcidn
- Indicar con himero los afios de conservacion en el Archivo
05 A de Tramite.
Indicar con nimero los afios de conservacion en el Archivo
05 AC de Concentracion.
Indicar con numero el total de afios de conservacion.
05 Total Vigencia en AT + vigencia en AC = Total.

oo COMBENIIR3

".a_z.:‘ DOCUMENTO REGISTRRDO EN EL
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Técnicas de seleccion

Elementos Descripcion

Anctar, Eliminacién, Conservacion o Muestreo, segun

06 RestinoiRaal carresponda de acuerdo con el CADIDO

Con la finalidad de cumplir con el “Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos™ el cual

establece en sus articulos:

o Deécimo sexto. Los documentos o expedientes que hayan sido objeto de solicitud de
acceso a la informacion, con independencia de su clasificacion, se deberan conservar

por dos afios mas, a la conclusién de su vigencia documental.

En el campo Observaciones del formato de Inventario General de Archivo de Tramite, se
anotara el numero de solicitud de informaciéon que se atendié con el expediente a fin de

adicionar el plazo de dos afios establecido en |la presente normativa.

« Décimo séptimo. El plazo de conservacidn de los documentos o expedientes que
contengan informacién que haya sido clasificada como reservada, en términos de la Ley
y demdas normatividad aplicable, debera atender a un periodo igual a lo sefialado en el
Catalogo de Disposicidon Documental o al plazo de reserva sefialado en el indice de

expedientes clasificados como reservados, aplicando el que resulte mayor.

Cuando los expedientes se clasifiquen como reservados en términos de la Ley y demas
narmativa aplicable se anotara en la portada de expedientes el fundamento legal invocado
y el nimero de sesidn del comité de Transparencia en donde se determind dicha clasificacion,

asi como el plazo de la reserva y el plazo real de la reserva.

oy £ DDISENIIZ3
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IX.

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Los Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) son aquellos producidos

de forma sistematica y que contienen informacién variable que se maneja por medio de

formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia, solicitudes de

papeleria, entre otros. No son fundamentales para la gestién institucional por lo que la vigencia

de estos documentos no excedera de un afno y no deberan transferirse al Archivo de

Concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello:

Procedimiento primero.

Su vigencia es de un afio.

No son transferidos al Archivo de Concentracién.

Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

Iniciar el procedimiento para su eliminacién con el area correspondiente.

Una vez concluida su utilidad, se eliminan bajo supervisién con el levantamiento de un
Acta Administrativa de Hechos firmada por el/la Titular de la Unidad Responsable, la

PRAT, el/la Titular del Organa Interno de Control y el/la Titular de la Direccién de Archivos.

Procedimiento segundo.

Para proceder al destino final de los DCAI se debera integrar un expediente que dé cuenta del

proceso en donde al menos se genere un:

Listado de expedientes de eliminaciébn de los Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata.

Dictamen para la Desincorporacién de Bienes de los DCAL.

Acta Administrativa de Hechos sobre el proceso de eliminacion fisica de los DCAI.

Acta de |a sesion del Grupo Interdisciplinario para la Organizacién y Conservacion de los

Archivos (GIPCCA).

En cumplimiento con las disposiciones normativas y las actividades establecidas por el

Sistema Institucional de Archivos de la CNDH y en conformidad con el “Instructivo para la

&N /CODYSENVIN23
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elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (16 de abril de 2012, dltima
actualizacion) y el “Instructivo para la elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental®
(16 de abril de 2012, dltima actualizacion) emitidos por el Archivo General de la Nacién en el
apartado, “Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de apoyo informativo”,

se presenta el listado general vigente con base en su utiiidad por las Unidades Responsables:

No. Tipologia documental de los DCAI Vigencia en AT
01 | Atentas notas que no generaron seguimiento administrativa. 01 afio
Borradores yfo versiones preliminares para estructurar un documento _
02 . y P g 01 afio
final.
Carpetas de cuerpos colegiados cuando las Unidades Responsables
acudieron en calidad de invitados. Ejemplo carpetas de trabajo o .
03 . ) i 01 afo
borradores (las carpetas no tienen firmas de aprobacion de los puntos
tratados en las sesiones).
Copias de comprobacién de viaticos en poder de los enlaces
administrativos. (Siempre y cuando el original se encuentre en ~
04 . . - 01 afio
resguardo del area que tiene la atribucién o facultad de conirolar esta
documentacion).
05 | Copias de Conocimiento que no generaron seguimiento administrativo. 01 afo
06 Copias simples de documentos, cuyos originaies obran en los 01 afio
expedientes a los que pertenecen.
07 | Formatos internos de solicitud de Pageleria. 01 afio
Gulas de setvicios de mensajeria nacionales o internacionales "
03 . = 01 ano
(Comprobante del servicio de mensajeria).
09 | Invitaciones y felicitaciones de caracter persaonal. 01 ano
Material o cuadernillos de apoyo para reuniones y capacitacién (manual .
10 ) 01 aiio
del participante).
11 Minutarios de acuses de cambio de adscripcion, cuando el original se 01 afio
encuentra en el expediente del servidor plblico.
12 Mlnu_ta_trlo _de acuse de oficios que no generaron seguimiento 01 afio
administrativo.
” ™ /CDB/SEVIT3 R
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No. Tipologia documental de los DCAI Vigencia en AT

13 Minutario de copias turnadas para conocimiento que no generaron 01 afio
seguimiento administrativo.

14 | Minutario de Notas informativas de caracter administrativo. 01 ano
Minutario de oficios de comisién, cuando el original se encuentra en el »

15 . . 01 ano
expediente respectiva.
Ordenesl de trabajo de mantenimiento para las areas requirentes,

16 | ejemplo. cambio de focos, mantenimiento de tuberias, compostura de 01 afno
cerraduras, entre otros.
Registro de seguridad institucional {Registro de visitantes, control de

17 | entrada de visitantes con vehiculo, control de entrada y salida de 01 aio
bienes, parte de Novedades, entre otros).

18 | Relaciones de Correspondencia de Entrada y Salida. 01 aiio

19 | Tarjetas informativas. 01 afio

X. DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Los Documentos de Apoyo Informativo (DAI), se consideran como fuentes secundarias de

informacién, contribuyen en la Gestion Administrativa, sin embargo, no son parte de la

tramitacion de los asuntos y no se consideran Documentos de Archivo.

Documentos constituidos por ejemplares de arigen y caracteristicas diversas, cuya utilidad en

las Unidades Responsables reside en la informacion gue contiene para apoyo de las tareas

asignadas.

Generalmente son ejemplares multiples que proporcionan informacién, no son

originales: se trata de ediciones, reprografias o acumulacidn de copias y fotocopias que

sirven de control,

Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialmente por unidades tematicas.

No dan fe de los actos administrativos.

P EDDIsEMIE
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s Por lo general no se consideran patrimonio documental, se destruyen y solo se

conservan aquellos por su valor de informacién. (biblioteca o Centro de

Documentacién).

¢ No se transfieren al Archivo de Concentracion.

« Carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos.

« No tienen valor Administrativo, Legal, Fiscal, Contable ni Historico.

15 No. Tipologia documental de los DAI
01 Diario Oficial de la Federacion.
02 Textos Juridicos (Constitucion, leyes, cadigos, reglamentos, Decreto, entre otros)
que no fueron generados por la CNDH.
03 Revistas especializadas.
04 Fotocopias de texios juridicos, libros, revisias entre otros.
05 Publicaciones periddicas.
06 Material grafico gue no fue generado por la CNDH.
07 Informacion impresa de paginas de Internet.
08 Periddicos (edicién completa o recortes periodisticos).
09 Promocionales que recibe una Unidad Responsabie.

2 TN |- [CODISENIIRI
. ' DOCUMENTO REGISTRADO EN EL
CNDH ORGANO INTERNO DE CAONTROL
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Técnicas de
s_eleccién

Vigencia documental

Valor . Plazos ﬂe
documental conservacion

INiveles de clasificacién

Eliminacién
Conservacién
Muestreo
Observaciones

Seccidon: 01C Legislacién

01c.05 |Convenios Y Tratados| , S0 . ' v || "
I | Internacionales i) e e W] el ] i i |
' 01C.07 |Reglamentos X X 2 | 5| 7 X
T - - ] = - | S e
{ C1C.08 |Acuerdos Generales X X 2 5 7 X ll
|l' - T =i 1 1 T " -
Instrumentcs Juridicos |
. 01C.10 _gonsensu.a’les (Convenios, Bases deI X X 2 5 7 X |
‘ |Colaboracién,  Acuerdos,  entre |
ofres.) I — |___ - I
01C.11 |Resoluciones X | X | 2 | 5 | 7 X IL
}— - — L —— ! i 1 || ! —
‘ 01C.12 |Compilaciones Juridicas - X 1 1 2 X l
- N s T S . . 1 | | - | . - ==
01C.15 Comtteg oy subcomités de X 5 5 7 X
] Normalizacién | i !

£ TN EDDISENIITR3
‘\b DOCUMENTO REGISTRADD £8 EL
CNDH ORGANO [NTERNO DE CONTROL
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Técnicas de
seleccion

Vigencia documental

Plazos de
~conservacion

Valor
docu!nental

! Niveles de clasificacion |

| F | AT

Seccion: 02C Asuntos Juridicos

AC Total!

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Registro y certificacién de firmas

02C.04 |acreditadas ante la Comision| X X 2 | 5 7 X ‘
Nacional de los Derechos Humanos l
= i iy — ‘ ' i || T =il l I
“ |Actua0|ones y representaciones en , | .
I gt Imateria legal z 7§ 2 2 ‘ < ‘ g A _l
H 02C.07 | Estudios, Dictamenes e Informes X 2 | 5 | 7 | e Coe I
|- I I S B T 1
02C.09 Juicios de la Comision Nacional de X X 2 5 7 x|
777" |los Derechos Humanos Ny 'r i i1 = ' |
| 02C.10 |Amparos X X 2 | 5 | 7 X ii
02C.11 ﬂ Interpo.smo‘n de Recursos X X 2 5 7 X |
Administrativas I
02C.12 | Opiniones Técnico - Juridicas B X 2 5 7 X
| L B 1 ‘ . b
02C. 13 ‘Inspecmon y de3|gnaC|on de peritos | X X 2 5 7 X
0y CODISENVIIZS

CNDH

e
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Técnicas de
selt_acc_:_ic_’)n

Vigencia documental

Valor Plazos de
documental  conservacion

Niveles de clasificacion

F AT AC Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion: 02C Asuntos Juridicos

| T T | |
|| 02C.15 | Notificaciones X X I 2 5 7 X "
1 I I 13
| f l | ! 1
.' 02C .16 |inconformidades y peticiones X | 2 7 X !!
[ | I ‘ ; i
Ty €DD/SENIIR3
CINDH  GRaA0 TEARD OF CONTROL
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Técnicas de |

Vigencia documental

Valor
documental

Plazos de
conservacion

seleccion

vaeles de clasificacion

Observaciones

F AT AC Total

Eliminacioén
Conservacion
Muestreo

I T T | I
il 03C.03 | Praocesos de Programacion X 2 5 7 | X I
O] TR U0 . +a AL | T IS i PR ) l
03C.04 |Programa Anual de Inversiones | X 2 5 7 X [
i = : o S Y B E—
03C.07 | Programas Operativos Anuales | X 2 5 7 ‘ X
| 03C.10 |Dictamen Técnico de Estructuras X X 2 ; 2 7 ” X (
| ] S ‘ | | f— - | it .
‘.[ |Integracion y  Dictamen dei w
| 03C.12 |Manuales, Normas y Lineamientos, | X i 2 | 5 7 X I
[ de Procesos y Procedlmlentos I | ”
T | T — — o
| Certificacién de Calidad de Procesos }i 1[_ "
03C.14 | X 2 5 7 | X
|y Servicios Administrativos ! i I
| Programas y Proyectos en Materia| , -1 -0 1 1T ‘[
03C.18 g y oy | X | 2 | 5 7 | ) o
| de Presupuestacion | | L | I
I T T
03C.20 Evaluacién y Control del Ejerc:|C|o,' X 2 5¢| 7 X ‘
| Presupuestal | | [l "

‘;:E; SDBISENIES
oocum TO REGISTRADO EN EL

CNDH ORGANO INTERNQ DE CONTROL
=

LSS FECHA: 12 DE JULIO DE 2023 Pégina 29 de 55




F N Secretaria Ejecutiva
S:E-l\,! I.)CI_! Direccion de Archivos
3 (yfon demas o Puehin Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de
seleccidén

Valor Plazos de
documental conservaciérl__

Vigencia documental

Niveles de clasificacion

Observaciones

F | AT AC Total

€ | S
\9 -a °
g [e S
E & 3
E 7] 3
= = =
LU =]
Q

Seccion: 04C Recursos Humanos

:. - - 3 7 T T I 1 I
04C.02 Programas y Proyectos en materia X 5 ‘ 5 7 | X
I de Recursos Humanos | |
| — el || e gl GSP as LN SR R | S—
. , |
04C.03 |Expediente Unico de Personal X X 20N | 7 | X |
04C.04 Eggil:;ro y Control de Puestos y X 2 | 5 | 7 ' X <]
| Sz T el | Tkl
| 04C.05 |Nc')mina de Pago de Personal X X | X 2 10 12 X
|= ———— . - R e —— e R —— _— — —
‘r' 04C 08 Reclutamiento y Seleccion de X 5 5 4 x |
] J Personal 'l |
T - | ST P | e e [ T | R
" 04C.07 |dentificacion y Acreditacion de X X 5 5 - X
“ | Personal
. |Control de Asistencia (Vaca_ciories," R T ‘ - I
04C.08 | Descansos, Licencias,| X X 2 s 7 X
- |Incapacidades, entre otros.) L
I i ' s T ekl
| 04C.09 | Control Disciplinario X X 2 | 5 7 X
i

o CDDIGENIIE3
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¥ Ty Secretaria Ejecutiva
./ CN DH Direccion de Archivos

4
yqﬁ.‘\‘;yMEX\CO i ] o
-n_rb B AT - Catdlogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental o
seleccion

Valor - Plazos de
documental conservacion

! Niveles de clasificacion 1

Observaciones

F | AT AC Total |

c
°

0

@
£
E
i

Conservacidn
Muestreo

Seccion: 04C Recursos Humanos

| 04C.10 | Descuentos X | | x| 2 |10 12 | X J"
11 S ol i) | - _lr_ i S —TM = =
| 04C.11 | Estimulos y Recompensas X 7Sl 12 2 | 10 | 12 - X
| 1 I 1 i
, , ‘ ‘ <
- 04C.12 Evaluaciones y Promaciones X 2 | 5 7 - X |
| | e . = e e gy e
H 04C.13 |Productividad en el Trabajc X | X 2 | 10 | 12 | X
| | Afiliaciones al Instituto de Seguridad L | ]
04C.15 |y Servicios Sociales de los| X X 2 10 12 X |

Trabajadores del Estado ' |

Control de Prestaciones en Materia | I
04C.16 |Econémica (Sistema de Ahorropara| X X | X 2 10 12 i X

el Retiro, seguros, entre otros.)
I - - m 1 .
1 |
04C.17 | Jubilaciones y Pensiones X X X 2 10 12 | X
Ay CODBISEMINED
‘\_ﬂf DpcuMEN?'E ;?;Egrﬂfnao EN EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL
g.:_:‘.?,?: FECHA: 12 DE JULIC DE 2023 Pégina 31 de 55




i Secretaria Ejecutiva
w CNDH J

Direccion de Archivos
s B 5 D fondemo: o« Puchio Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas d

Vigencia documental o
seleccién

Valor Plazos de
documgﬂl_ conservacion

AC Total

Observaciones

= c
o i AR
8 § £
c E N
= Q ]
E 7] =
= = -
T} (=]

Q

Seccion: 04C Recursos Humanos

Relaciones Laborales (Comisiones | ‘ |
|| 04C.20 |Mixtas, Condiciones Laborales,| X X 2 ‘ 5 7 X |
- entre otros)

Servicios Saciales y Culturales y de Fuf I )
|
YlG Seguridad e Higiene en el Trabajo A 2 5 ! A .
. Capacitacion Continua y Desarrollo ‘ —
| 04C .22 |Profesional del Personal de las| X | 25 7 X
Unidades Responsables |
e . ; ; T |
' 04C.23 'Servicio Social  en  Unidades X 11 2 | x |
| Responsables I . I |
04C.24 | Curriculo de Personal X 101 2 | x .i
04C.25 |Censo de Personal X | 205 7 - X |
04C. 96 Expedicibn de Constancias vy X | | > 5 | 7 | ' X |
‘. ' Credenciales , -
T T T —
| 04C.28 |Servicio Civil de Carrera X 25 7 | X
|

P —_— — L

F #DDIBEVN/23
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£+1-2 FECHA: 12 DE JULIC DE 2023




Secretaria Ejecutiva
ng H Direccién de Archivos
N Py Catalogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de |
seleccién

Vigencia documental

Valor ' '_Plaz;as de
documental consewqglién

|
' AT AC Total:
|

Niveles de clasificacion

F

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Observaciones

e i — e —

Seccion: 05C Recursos Financieros

Disposiciones en Materia de
. 056C.01 |Recursos Financieros y Contabilidad| X X | 25 7 X I
Gubernamental ‘
:. Programas y Proyectos en Materia | k
05C.02 |de Recursos  Financieros y| X 2 5 i X |

| Contabilidad Gubernamental | .

—all

Gastos o Egresos por Partida |

I‘E.OS_ Presupuesial Xﬁ”X | X_F 2 _4 6_—_ X J! e |
| 05C.04 Jlngresos o ) X _X lLX 2 | 4 | _6 i(_ 1 _
05C.05 |Libros Contables | X | X X 2 4 §) | X |
| 05c.05 |Registros Contables Gloss) | x | | x| 2 | 4 | & | | | x ][
e FARFI IR R
£ 50 CDD/SENIIRE
b BRI SR




Seccion: 05C Recursos Financieros

i Niveles de clasificacion

Secretaria Ejecutiva
Direccidn de Archivos
Catilogo de Dispasicion Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental .
seleccion

Valor Plazos de
~ conservacion

AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Observaciones

i : d |
“ 05C.08 |Aportaciones a Capital X1 2 10 12 _—
| L . I
I | ] T =
05C.14 |Cuentas por Liguidar Certificadas X [ X%t 2 110 ‘ 12 | | X
T T ] ‘ ‘L T
05C.15 | Transferencias de Presupuesto X X 2 10 12 [ X |
05C 17 Registro y Control de Pdélizas de X | X 2 4 i 6 ’ X
Egresos
) S R L
05C 18 :lReglstro y Control de Pélizas de! X X | 9 4 6 l] X |
ngresos l
e — ——
05C.19 | Pélizas de Diario X | X 2 4 6 | X |
05C.20 |Compras Directas X | X 2 10 12 | X
: i - acee—
05C.21 | Garantias, Fianzas y Depositos X X 2 10 12 X
—=—eor BTl L | | 1

-EDDISENITR3I
DOCUMENTO REGISTRADG EN EL
GRGANG INTERNG DE CONTROL
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% Secretaria Ejecutiva
CNDH Direccién de Archivos

| Pefondemas ol Prchin Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de
selececién

Vigencia documental

Valor Plaz_os d-e-
documental conservacion |

Niveles de clasificacion

Observaciones

Ens
o O o
85| 8
7
= o @
= 7] 35
= c =

LL Q

Q

Seccion: 05C Recursos Financieros

.. 05C.22 |Control de Cheques x | x| 2 [ 0] 12 | B _
‘ 05C.23 |Conciliaciones | X r X | X1 2 4 | 6 | X |

;LOSC.24 Estados Financieras | X | X | X 2 4 6 X B | |

” 05C.25 |Auxiliares de Cuentas X | I 2 4 6 J | X !!

i. 05C.27 |Fondo Rotatorio (Revolvente) X | 2 \ _i__ 6_| %:— | X :,

;{ 05C.28 IIPc’:lizas Presupuestales | X | X X 2 T :“_54-"( h _l | X ii |

N SDDISENINES
"\._z.-’ DOCUMENTO REGISTRADO EN EL
CNDH ORGANO INTERNO DE CONTROL
1
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g ¥y Secretaria Ejecutiva
Eﬁ MCENX Dcr! Direcci6én de Archivos
0B &5 ) fodemns of Purhla Catalogo de Disposicion Documental 2023

| Técnii:as de

Vigencia documental 5,
seleccién

. Va-lor ' Plazos de
documental conservacién

Niveles de clasificacion

Observaciones

AC | Total

s | o
‘Q © (o]
T [«}]
g o -2
- E ()
— ] a
E 7] S
— c =

L Q

L)

Seccidon: 06C Recursos Materiales y Obra Piblica

Programas y Proyectos en Materia
de Recursos Materiales, Obra

Contratos

|

| gk 12 Publica, Conservacion y . ‘ |
Mantenimiento | !
i e e = — ||
06C.03 |Licitaciones X X 2 4 B X |' ‘
- 06C.04 iAdquisiciones X X g S § X * ||
|- J I B ; - 1 1l
! Sanciones, Inconformidades vy ‘ | i
i 06C.05 | Conciliaciones, Derivados de| X X -2 4 6 | X |
|
!
[

06C.06 |Con’trol de Contratos

x
>
(S
1N
(o))
X

|
M| 5 - gl | | S o A (S I
06C.07 | Seguros y Fianzas X X 2 4 6 X
" . ] t o e 5 Soiw [
06C.13 Conservacion y Mantenlmlento de la X ‘ 5 5 7 | X
| Infragstructura Fisica | L | | |
L o) CDD/SEVINEI
“SRAND INTERYO DE CONTROL
SHDH  iA: 12 bE JULIO DE 2023 Pagina 36 de 55




Niveles de clasificacion

Valor

documental

: 06C Recursos Materiales y Obra Pilblica

Secretaria Ejecutiva
Direccion de Archivos
Catalogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental

Plazos de
conservacion

Eliminacion

Conservacion

seleccion

Muestreo

Observaciones

Seccion
i ' - I 7 :
06C.14 Reglstrg de Proveedores y X 1 1 9 X
Contratistas | !
06C.15 | Arrendamientos X | x|x{ 2 10 12]| x| |,
| L S [ S Il .
I . ' ‘ I
06C 17 Inventario Fisico y Control de Bienes X 2 5 7 X |
Muebles | ! ,
T . T T 7 =
- 06C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes X 2 10 12 | ‘ X |
Inmuebles | | |
. ' r ' o
Almacenamiento, Control y |
. 8pC.19 Distribucién de Bienes Muebles X . 2 g i " A 1‘
- T - T =
) - : |
06C.20 D|sp05|(:_|opes y Sistemas de X 2 5 - X
" Abastecimiento y Aimacenes I | l |
Z o ¢oDISENIITZ
CRIDH  ORGMDWTERNG DE CoNTROL

e FECHA: 12 DE JULIO DE 2023
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7 L Secretaria Ejecutiva
Y M(:ENX [,)CI_! Direccion de Archivos

“44_5'_4_1- Defendeman ol Purhln Catalogo de Disposicidon Documental 2023

Vigencia documental

“Valor  Plazosde
documental cons__erva_ciﬁ_n

| Niveles de clasificacién | l
1

Observaciones

F AT AC Tofal|

Eliminacion
Muestreo

Seccidn: 07C Servicios Generales

. I ' I I
| 07C.02 Programa_s y Proyectos en Materia X 2 L BT X
! de Servicios Generales ‘ L
T g, 0 . . . - —1 O . _‘I- - —
07C.03 Servicios Bgsmos {(Energia Eléctrica, X X 2 5 v X |
Agua, Predial, entre otros.) } W 1
= T e T PR e T 1 T 1 | o - \
| 07C.05 |Servicios de Seguridad y Vigilancia X X | 2 5 7 X | | ll- I
I- = — ‘ ‘ : . : s .
‘ 07C.06 Servicios de Lavanderia, Limpieza, X | 5 |[ 5 7 X [
i ' Higiene y Fumigacion ' | !
— — - = — — I — S — _
07C.07 | Servicios de Transportacion X 2 5 7 | X
_ — mad ' — e L ALl . S - e
. . . |
07C.08 Servicios del Teief.onlall,' Telefonia X X o 5 2 | x
Celular y Radiolocalizacién
07C.08 | Servicio Postal X 2 5 | 7 X ‘
| S | E— . S N | IR E— . |
| o i, | !
07C.10 Ser\nclps' Especializados de X 2 5 7 X |
|' Mensajeria ) _ . '
Ty GDBISEMINE3
P e
SO A 12 0E JULIO DE 2023 Pagina 38 de 55




/ % Secretaria Ejecutiva
% f}; NC:FNX DCI—! Direccién de Archivos
B 1 ndenins ! Parbla Catalogo de Disposicidn Documental 2023

| Técnicas de
sel__epciér__l

Vigencia documental

Valor Plazos de
documental | conservacion

Niveles de clasificacion

Observaciones

L F | AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo

Seccion: 07C Servicios Generales

T e T | | [
' 07¢C.11 Mantenl.rplento, (_.‘,_on_servacmn el y 2 | 5 7 X |
! Instalacién de Mobiliario ! i
- — — , :
07c.12 | Mantenl_n'mento, _Conservsi\cmn e x o 5 7 I X !!
Instalacién de Equipo de Computo I
07C.13 | Control de Parque Vehicular X 2 5 7 | X | ii
It | |
| = e ' ! -
| 07C.15 Control y Servicios en Auditorics y X 1 1 9 X ‘ !!
| . Salas i | I
I 1 I L e
| 07C.16 | Proteccion Civil X J 2 5 7 | X |
;.k‘} DDCUMENDIEQ?EEQ?TI” 3021;4 EL
SN A T2 bE JULIG DE 2023 Pagina 39 de 55




Direccién de Archivos

v .M y CNDH Secretaria Ejecutiva
b ¥ M E Xico
\"hﬁfn,m Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicaé de ;

Vigencia documental e
seleccion

Valor ! Plazos de
documental conservacion

' Niveles de clasificacion 5

F AT AC Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccidon: 08C Tecnologias y Servicios de la Informacion

08C.01 Dlsposmlon_es _en Materia de X X 5= T = 7 X
Telecomunicaciones { ‘ ‘
| i LU Ve Elar | |
08C.04 Desarrollo % ELs Infraestructura de X 2 5 v X
Telecomunicaciones iF I
Desarrollo e Infraestructura del - R |
| 08C.05 |Portal de Internet de la Comision| X . 2 3 7 | X !
. Nacional de los Derechos Humanos | i . ) J}
| — I T T
Desarrollo de Redes de |
08C.06 e X 2 5. | 7 ‘ X
Comunicacién de Datos y Voz f N
08C.08 | Desarrolio Informatico X 2 | § | 7 X |
I— == = ————— 1 e i : -
| 08C.10 |Seguridad Informatica X 2 1 3 7 X |
— B = = B J — T
 08C.11 | Desarrolio de Sistemas X | 2 | 5 | 7 | X
[ - . __WE I | I S (R | S— 1 -
08C.12 |Automatizacion de Procesos | X 20 SRR } X i
‘ ‘
€ % DD/SEMIN23
N EROAND ITERND B CONTROL
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£y Secretaria Ejecutiva
% ﬂv’l# S:EN l.:)cl-! Direccion de Archivos

£ Defendemas f Pucblo Catalogo de Disposiciéon Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental T
seleccidn

Valor ; _-ﬁazos de
dpt_:umen_tal | _conservacl_on

Niveles de clasificacién S al

A L F AT AC Totall

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion: 08C Tecnologias y Servicios de la Informacion

| i ' ' \ 1
' ogc.q3 |Control y Desarrollo del Parque| 5 5 . X | | |
ot {Informatico | =0 ! i
' 08C.18 Administracion vy Servicios de X 5 5 - X
'~ Bibliotecas L 3 SIS =10 ). 5| iSn ) B i
' 08C.24 Productaos para la D|vulgac:|on de X 5 5 v X
" Semvicios it e . 2 = .
 08C.25 Servicios y Productos en Internet e X | 5 5 7 X
, Intranet ‘ ‘ i

F % EODISENIIE3

Ao IFTERMNE arnToL
ﬁ'l'_"f! FECHA: 12 DE JULIO DE 2023 Pégina 41 de 55




Niveles de clasificacion

Seccion: 09C Comunicacién Social

Secretaria Ejecutiva
Direccion de Archivos
Catalogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental e
seleccion

Plazos de
conservacion

Valor
documental_

F AT

Muestreo
Observaciones

AC Total l
|

Eliminacién
Conservacion

: T T I
09C.02 Programag y E'royectgs en Materia X ‘ ! 5 | 5 7 X
de Comunicacién Social ] | |
# Publicaci | s |
09C.03 ublicaciones e mpresos | | | AR G X
| Institucionales | T‘ | | |
T o J & S ]
09C.04 |Material Multimedia X 20 a5 | 7 | | X |
| | |
1 ' W
09C.05 | Publicidad Institucional X | 2 \ 5 ‘ 7 ! X
09C.06 |Boletines y Entrevistas para Medios ¢ X | 2 5 7 - X
| I | - N S _|__ I | S |
\- 09C.08 Insgrm_ones y Anuncios  en X | 5 5 7 . { X
Periédicos y Revistas | | |
Agencias Periodisticas, de Noticias, T I
Reporteros, Articulistas, Cadenas ‘
| 09C.09 |1ojevisivas y Ofros Medios de| * 2|8 ‘ v 2
l[ Comunicacion Social | | | ]
N EDDISEMIIES -

DOCUMENTOREGISTRAOO EN EL
ORGAND INTERNO OE CONTROL

FECHA: 12 DE JUL!O DE 2023
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2 Secretaria Ejecutiva
N E Y ?El\)! Dcl‘! Direccion de Archivos
W £ b fdenios 1l Puehi Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de

i i mental i&
Vigencia docume seleccién

Valor Plazos de
documental conservacion

Niveles de clasificacion

AC Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccién: 09C Comunicacién Social

09C.11 | Prensa Institucional X 20 T BT X
| . i T ey
09C.13 Compar_ecenmas ante el Poder X X 2 5 7 |
Legislativo \ ‘
09C.14 |Actos y Eventos Oficiales X 2 5 7 X
' =g b L i | | B .
LT =l \ [
‘ 09C.16 Inwt'acmnes e Felicitaciones de X | 1 1 2 X |
Caracter Institucianal | ‘ ﬁ {F
| 09C.18 IiEncuestas de Opinién X - 2 5 7 X |
s CODISENIINRS
"SROANG INTERNO DE CONTROL
SN Z00A: 12 5E JULIO DE 2023 Pagina 43 de 55




¢y Secretaria Ejecutiva
¥ FJ ¥ M(:EN '.)ch, Direccidn de Archivos
B o ndemos o Prcilo Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de
selepcig’n

Vigencia documental

" Valor  Plazos de
documental conservacion
Niveles de clasificacion

F AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo

Seccion: 10C Control de Auditoria de Actividades Publicas

[ . ' | ‘ |
Programas y Proyectos en Materia : '
“ 10C.02 140 Control y Auditoria o ‘ 2 AE | v A
I 1 \ nnal
. 10C.03 |Auditoria X X ‘ 2 = RSl W7 | X
- 1 | | | I — -
10C.05 |Revisiones de Rubros Especificos X X | 2 5 7 | X “
ﬁ" R = R I i 1] ]
10C.06 Segl_.umlento a la Aplicacion en X | 5 5 7 | x
Medidas o Recomendaciones ]
- g B ] \ 7
| Participantes en Comités (Cuerpos !
| 100 Colegiados, Comités y subcomités) A 2 2 i | ‘ 2
' . . T T ] N
\ Requerimientos de Informacién a ] |
[RIE0E Dependencias y Entidades A 2 2 7 2
[i Quejas y Denuncias de Actividades | | | |
| 10C.08 Publicas X | 2 5 7 J ‘ X
i - _ S 1l ___‘{_ | I |
10C.10 Peticiones, . Sugerencias Yl x | 5 5 7 ‘ X
Recomendaciones ‘
:' 2 DOCUME\I?E{??EI”S\!I']R”;EJEO ENEL
E:NDI-! GRGAND INTERNO DE CONTRGL Pég]na 44 de 55
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¢ 7y Secretaria Ejecutiva
W ¥y S:EN)‘ I|)c|_! Direccion de Archivos
“tu_t::'** Defenrdentos af Pachin Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental ot
seleccion
Valor : Plazos de

documental conservaci_én__

Niveles de clasificacion |

|

F AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion: 10C Control de Auditoria de Actividades Publicas

| 10C.11 |Responsabilidades X | | 2 i 5 7 X \‘

| 10C.12 {Inconformidades | X | R 2 5 | 7 1 | X I‘
10C.13 |lnhabi]itacione5- | _X X | I 2 5 7 j— X !|

“ _1OC14 Declaraciones Patrimaniales | X X 77 | 75 T ! | 7)(

| 10C.15 I}En'[rega—R_ecepcic-'m_ - i )_( X | 2 5 7 ]|! | X !

i " CODISENINR3
‘*f DOCUNENTO REGISTRADO EN EL
| H SRGAND INTERND DE CONTROL

Geriw®  FECHA: 12 DE JULIO DE 2023 Pagina 45 de 55




g Ty Secretaria Ejecutiva
y v F'EN II:)CI-! Direccion de Archivos
‘h,,,,‘yn,f', R s G Catalogo de Disposicionh Documental 2023

e = Técnicas de
Vigencia documental i
_seleccién

Valor Plazos de |

documental conservacion l
i Niveles de clasificacién

F AT AC Total

Observaciones

E o
\9 -a o
S FEEIE
E|l & | &
E 7 3
= & =
TT] Q

O

Seccion: 11C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas

| Programas y Proyectos en Materia | | ' ! !
: 11C.04 |de Planeacion, Informacién,| X 21 isls 7 . X :
‘! Evaluacién y Politicas ‘ . B B[ |‘
| 11C.13 |Desarrollo de Encuestas X 2 5 7 X | |
r! i - | | -+ N — - —
[! 11C.15 | Evaluacion de Programas de Accién | X ‘} 2 5 7 i X I J
I == T T — - —
- 11C.16 |Informe de Labores Jﬂl X X 2 5 7 X |
| - . /N L S S | 1
- 11C.17 |Informe de Ejecucién # X 2 5 7 | X li

I T T ) — T 1 _ 1 t

11C.19 1lndicadores L X | 2 5 7 | X
L 8 . S N ) | - _ i

il EDDISENIIES
\zf’ DOCUMENTO REGISTRAGO EN EL
CNDH GRGAND INTERNO DE CONTRCL
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& Y Secretaria Ejecutiva
\ gﬁ i FEN II:)CI_! Direccion de Archivos
'l»__drn.fﬁmaﬂ,m Pucihia Catalogo de Disposiciéon Documental 2023

~ Técnicas de

Vigencia documental X
seleccion

Plazos de
conservacion

Valor
documental

I
r
;
:

'Niveles de clasificacion

Observaciones

| A L F | AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo

Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

I I | ' ]
| 12c.02 Programas y Proyectos. en Materia X | 1 | 8 i 7 X ‘
de Acceso a la Informacion

[y e | | L= A

12C.05 | Comite de Transparencia X 1 6 7 X e\ "

4l . “m i ) — V ) | T

12C.06 SoI|C|tud_e§ de Acceso a la X 1 5 - | ‘ X
| Informaciéon L .
I = T e T 1 - — —
| 12C.07 |Portal de Transparencia X | 1 6 7 X | |
| S | I _ I | 1 | ___ | . I i |

: 'Clasificacion de la Informacién - | .

| 12C.08 |Clasificacion de la Inf i X 1 6 7 X L
— L i ~ | i o
. 1 , 1
| 12C.10 iiSistemas de Datos Personales X X 1 6 7 L X |:

- T — - —’ )

Solicitudes de Acceso a Datos |
| .
[AS ' Personales (Derechos ARCQ) I & L | g v I 5
m UM';dN_I?rISEgI”'EB ,
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Y, Secretaria Ejecutiva
B/ ¥ M(: DH Direccién de Archivos
M L R Catalogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental
seleccion

Valor Plazos de ;
documen_t_al_ = conservac_ic’m

I
Niveles de clasificacion

L F AT AC Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccion: 13C Gestion Documental

. ' ! ‘ ! I |
13C.01 Progranj?s y Proyectos en Materia X 5 5 7 x|
| de Gestion Documental ] I
I Gestion del Grupo Interdisciplinario | i
| 13C.02 (GIPOCA) X 2 5 7 ; | X "
(I . o m_ I o
13C.03 Elaboracion de Instrumentos de X X 1 6 2 | x |
. Contral y Consuita ‘ ‘ l"I JI
) T ST oy ; { L T I o
13C.04 Admlmstracmn_ y Servicios de X \ | 5 5 2 X "
Correspondencia
1‘{ 13C.05 'Administracién y Preservacion de| X 2 | 5 7 X |
|| Acervos Dlgltales I ‘ _4} I
r- e S i == 1 S - T e P — —
. 43C.06 Segunmlento al Prestamo y Consulta X 9 5 7 x |
N ||de Expedientes "I ) B N
1 . e 0 o
13C .07 ,Geshon del Destino Final de los X X 1 7 8 | X |
Expedientes l | . | | i

A CODISENIINES
D_OCUMENTO ‘REGISTRADO EN EL
CHNDH GRGANG INTERNG DE CONTROL
)
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Puehin

Niveles de clasificacion

Seccion: 01S Gobierno

Secretaria Ejecutiva
Direccion de Archivos
Catalogo de Disposiciéon Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental Ew
seleccion

Plazos de
conservacion

Valor

| _c_locumental

F AT AC Total

Eliminacién
Conservacion
Muestreo
Observaciones

: | i T
| 01S.01 | Sesiones del Consejo Consultivo X | X 2 i) ey “ X “ ||
| 015.02 | Colegio de Visitadores X X 2 5 7 !_ x|
Il — __| . _ . | =~ B | — J
F GDDISENIIR3
b C "}
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gy Secretaria Ejecutiva
L3 MCEN DCI-! Direccién de Archivos
‘h_[z."' Fiefendemas al Puchla . Catalogo de Disposicion Documental 2023

Técnicas de

Vigencia documental 8
seleccion

e e ep—
Valor Plazos de i

documental conservacién |

i Niveles de clasificacion

Observaciones

: F AT AC Total

Eliminacion
Conservaciéon
Muestreo

Seccion: 028 Proteccion y Defensa de los Derechos Humanos

i 025,01 Disposiciones en Materia de X X o | 5 | 7 X | | .
II Derechos Humanos | : l |
I ] + F § L = _|
Programas y Proyectos en Materia
| 025.02 |de Proteccién y Defensa de los| X 2 5 7 X
|Derechos Humanos | | I
i 025.03 |Folios de Control No Procedentes X | 2 5 | 7 . X ‘Il |
| - S e | ——
| .
02S.04 | Orientacion de Atencion Inmediata X 2 5 | 7 X IE
1 —————— il —_— e | - — - — —F — — = 1 - - -
02S5.05 iiOrientacic’m Directa X 2 5 7 " X
e -—— 3. S - - - - -4 .. - 4“ .
| S . [ |
023 08 u Remisiones ante las AutondadesI X X 5 5 7 X
- | Competentes
b ! B B | e
| 028,07 Mluejas X | X 2 5 7 ! X |
L | ' I .
F s COBISENINES
e, oo -
LSS FECHA 12 DE JULIO DE 2823 Pagina 51 de 55




Seccion

1
! Niveles de clasificacidn
I

Secretaria Ejecutiva
Direccion de Archivos

Catalogo de Disposicién Documental 2023

Vigencia documental

—_—

Valor Plazos de

documental conservacion
LR e

F AT AC Total

: 02S Proteccion y Defensa de los Derechos Humanos

Técnicas de
seleccion

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Observaciones

Solicitudes de Apoyo Técnico en las .
025.08 |Diferentes Especialidades| X | X 2 5 7
| Cientificas y Técnicas
028.09 Recursos de Queja X X 2 5 7
025.10 | Recursos de Impugnacion X X 2 5 7
02511 Seguimiento de Recomendaciones : X 2 5 7
028.12 | Acciones de Inconstitucionalidad ; X X 2 5 7
£ {{DDISENVNIES
.. D'OCUMENICI REGISTRADO EN EL
CNDH ORGANO INTERNO DE CONTROL

......
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Vigencia documental

i Niveles de clasificacion

_docum__ental

F

Plazos de

conservacion

|
|

AT AC Total

Eliminacién

Secretaria Ejecutiva
Direccion de Archivos

Catalogo de Disposicién Documental 2023

Técnicas de
seleccioén

Conservacion
Muestreo
Observaciones

Seccién: 038 Ensefanza, Promocién y Difusién de los Derechos Humanos
iProgramas y Proyectos en Materia . \ :i “
035.01 |de Ensefianza, Promocion y Difusion| X 5 7 X
de los Derechos Humanos ; '
| 03S.02 IVinculacién Interinstitucional X 5 7 X |
=l - — 1= NN S T | e —
Educacién y Formacién en Derechos i
,‘i LESIlE Humanos (Capacitacion) Z ; ! X J I
I P o : 71 SN e e
Gestidn, Investigacién y Comunidad I
}' S0 | Académica en Derechos Humanos | X | 2 4 2
" I | T T
‘l: 035.05 |Culturade Pazy Derechos Humanos| X 5 7 X
I | S = S R S 4 B I =
Programacion y Desarrollo de las ‘
- 035.06 | Actividades Académicas X ‘ 2 [ 2 |
-- B e . | l -
| Seguimiento a Recomendaciones ‘
03S.07 | Generales X G T X ”
£ o) gom&emmga
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Vigencia documental Tecnicas de
s it | i & seleccidn
Valor Plazos de

documental conservacion

‘Niveles de clasificacion |

Ohservaciones

AC Total:

S ILEE]
Conservacion
Muestreo

Seccion: 03S Enseifanza, Promocién y Difusién de los Derechos Humanos

T

| Seguimiento a Recomendaciones y

| |I T 1
03508 | : : ’ X 2 5 7 X |
Sentencias Internacionales |
PN & £
‘\.ﬁ—‘ oocy .Rgﬁzgm EMEL
CNDH ORGANO INTERNO DE CONTROL
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Xll. HOJA DE CIERRE

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de de 13 secciones comunes con 152
series y 03 secciones sustantivas, con 22 series, mismas que establecen su vigencia

documental, valor documental, plazos de conservacian y téchicas de seleccion.

El Grupo Interdisciplinario para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de la Comisién
Nacional de los Derechos Humanos en su Primera Sesién Ordinaria celebrada el 12 de junio
de 2023, aprobd por unanimidad mediante el ACUERDO-GIPOCA/ISO/004/2023 el presente
Catalogo de Disposicion Documental, mismo que entrara en vigor al siguiente dia de su
aprobacién. Asimismo, se instruyd al Area Coordinadora de Archivos la publicacion del
presente instrumento de control en la intranet de CNDH para su mayor difusién, aplicacién y

conocimiento.

S, ¢ CDDI{SEMVIIZI

"\KJ COCUMENTO REGISTRRDO EN EL
CNDH ORGANG INTERNG DE CONTROL
oS e FECHA: 12 DE JULIQ DE 2023

Pagina 55 de 55




e, DHISEMIIZS
ODOCUMENTO REGISTRADO EN EL
C H OREAND INTERNG DE CONTROL
o FECHA: 12 DE JULIO DE 2023

* w' CNDH
N/

,! M £ X I C O
Defendemos al Puzbla

,

EY

Francisco Javier Emiliano Estrada Correa
Coordinador de Archivos y Secretario Ejecutivo
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