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INTRODUCCION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos se presenta el
Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) 2024.

El presente documento rinde informe de las actividades generales y
especificas que durante el ejercicio 2024 se llevaron a cabo de conformidad
con los objetivos especificos establecidos en el PADA 2024, acciones realizadas
de manera conjunta por el area Coordinadora de Archivo, la Direccion de
Archivos, las Unidades Administrativas y Organos de la Comision Nacional de
Derechos Humanos (CNDH), con el compromiso de continuar consolidando el
Sistema Institucional de Archivos de la CNDH, mandato que se establecio a
través del acuerdo por medio del cual la Presidenta de esta Comision ordend
la creacion del Sistema Institucional de Archivos con fecha de publicacion 7

de diciembre del 2020.
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GLOSARIO

Aportaciones: Escritos o peticiones que se reciban posteriormente al inicio
o conclusion de un expediente y se refieran a los mismos hechos materia
de la presunta violacion a derechos humanos

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son
producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo
de las actividades de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
Archivo de Tramite: Area administradora de los expedientes activos.
Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano,
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una Unidad
Administrativa, hasta su transferencia primaria.

Archivo de Concentracién: Area administradora de los documentos
transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta
es esporadica y que le transfieren los archivos de tramite. Es la Unidad
Responsable de la administracion de documentos cuya consulta es
esporadicay que permanecen en ésta hasta su eliminacion o transferencia
secundaria, segun corresponda.

Archivo Histérico: Area administradora de la documentacién con valor
historico que se encarga de organizar, conservar, describir y divulgar la
memoria documental que es testimonio de la funcidn y evolucion de la
Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Area Coordinadora de Archivos: Instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del Sistema Institucional de Archivos, funcion encargada a la
Secretaria Ejecutiva, de conformidad con el articulo 22 fraccion Vi de la Ley

de la Comisidon Nacional de los Derechos Humanos.
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Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): Registro general y
sistematico que muestra la clasificacion, nombres de las series
documentales los valores de estas, la vigencia documental y el destino final
de los documentos de archivo.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
de cada sujeto obligado.

Desincorporacion: Tramite de separacion de los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo, siempre y
cuando haya prescrito su tiempo de guarda.

Fichas Técnicas de Valoracion Documental: Al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie
documental.

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacioén a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.
Grupo interdisciplinario. Conjunto de personas que deberd estar
integrado por el titular del area Coordinadora de Archivos; la Unidad de
Transparencia; los titulares de las areas de Planeacion Estratégica, juridica,
Mejora Continua, Organo Interno de Control o sus equivalentes; las areas
responsables de la informaciéon, asi como el Responsable del Archivo
Historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental; dicho
grupo lleva por nombre Grupo Interdisciplinario para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos (GIPOCA).

Responsable del Archivo de Concentraciéon: Servidor publico nombrado
por el titular de la Direccion de Archivos de la Comision Nacional de los
Derechos Humanos, con conocimientos en archivistica, encargado del

acervo documental semiactivo.
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Responsable del Archivo de Tramite: Servidor publico nombrado por el
titular de cada Unidad Responsable, encargado del acervo documental en
la unidad administrativa de su adscripcion. en la CNDH denominado
Persona Responsable de Archivo de Tramite (PRAT).

Responsable del Archivo Histoérico: Servidor publico nombrado por el
titular de la Direccion de Archivos de la Comision Nacional de los Derechos
Humanos con conocimientos en archivistica, encargado del acervo
documental con valores secundarios.

Sistema Institucional de Archivos: Refiere al conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
gue desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestion documental.

Transferencia: Refiere al traslado controlado y sistematico de expedientes
de consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de concentraciony
de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del
archivo de concentracion al archivo historico.

Unidades Responsables: A los Organos Auténomos o Unidades
Administrativas referidos en los articulos 17 fracciones |, Ill, IV y V; 21
fracciones | a VII del Reglamento Interno de la Comisién Nacional de los
Derechos Humanos.

Valoracion documental: Refiere a |la actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en
los archivos de trdmite o concentracidn, o evidénciales, testimoniales e
informativos para los documentos historicos, con la finalidad de establecer
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi

como para la disposicion documental.
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|.  PRESENTACION

En términos del articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinacion
de Archivos a través de la Direccion de Archivos de la Comision Nacional de
los Derechos Humanos (CNDH), presenta el informe anual de
cumplimiento al PADA 2024, a través del cual se programaron las
actividades generalesy especificas que durante el ejercicio 2024 se llevaron
a cabo para garantizar el funcionamiento y consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos de esta Comision Nacional.

En el presente informe considera el conjunto de procesos, proyectos y
actividades que se programaron en materia de capacitacion y asesorias
con el fin de fortalecer los procesos de organizacidén y administracion de
archivo en el archivo de tramite y de concentracion, a efecto de dotar de
herramientas para el desarrollo de las funciones archivisticas; el trabajo de
transferencias primarias, transferencias secundarias y bajas documentales
como parte de los procesos de gestion documental en los Archivos de
Tramite y Concentracion, asi como la conservacion y preservacion
documental del Archivo Histdérico, en pro de la mejora continua y al
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Nacional de los Derechos Humanos, con la colaboracion de las Unidades
Administrativas y Organos de esta Comision Nacional.
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Il.  INFORME DE RESULTADOS

De conformidad a las actividades propuestas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la CNDH, se presenta el siguiente

avance obtenido.

archivisticos de Control
de la Comision Nacional
de los Derechos
Humanos.

Direccion de
Archivosy las
Unidades
Responsables para la

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1.- Consolidar la | Llevar a cabo una Se realizé de
profesionalizaciéon de los | serie de ejercicios de manera continua, a
PRAT’S, Enlaces de | capacitacion para través de la
Archivo y personal de las | que las PRAT plataforma de
diferentes Unidades | cuenten con el profesionalizaciéon
Responsables mediante | conocimiento y con el curso
la imparticion de la | herramientas “Gestion
capacitacion necesaria y | necesarias para la Cumplida Documental”,
asesorias cercanas. realizacion de sus asesorias
funciones y informativas y
atribuciones. talleres
presenciales con el
fin de fortalecer la
cultura archivistica
dentro de la CNDH.
2.- Actualizar la | Elaborar, revisar vy La Direccion de
normativa en materia de | presentar el Archivos trabaja las
archivos y gestion | contenido de los | ENnproceso actualizaciones de
documental. diversos la Ultima versidon
instrumentos del mes de junio
normativos y sus del 2023
procedimientos,
enviando a la CGAF
para su validacion y
posterior
actualizacion.
3.- Realizar una | Dar seguimiento a Se identificaron
actualizacion de los | las reuniones de nuevas areas que
. . En proceso .
instrumentos trabajo de la requieren la

creacion de series
conforme a su
funcién sustantiva.
Actualmente se
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Actividad Descripcion Estatus Observaciones
conformacion de los encuentran en
instrumentos evaluacion las
propuestas.
4.- Continuar con la | Realizar los En al afo 2024 se
elaboracién y revision de | procedimientos tramitaron 32
Bajas documentales, | archivisticos de Transferencias
Transferencias conformidad con la Primarias y se
Primarias, asi como | normativa interna encuentran en
realizar la | para llevar a cabo | Cumplida proceso de
desincorporacion de | Transferencias desincorporacion
Documentacion de | Primarias, y Bajas propuestas de
Comprobaciéon Documentales. bajas
Administrativa documentales de 5
Inmediata (DCAI) UR’s; asi como 256
cajas por DCAI
Actividad
Permanente.
5.- Realizar el Inventario | Revisar, organizar, Se cuenta con el
General \Y% mapa | ordenar la Cumplida registro exacto de la
topografico del Archivo | documentacién por cantidad de cajas en
Institucional. Unidad Productora resguardo en el
gue resguardan las Archivo de
sedes de Isabel Ila Concentracion en sus
Catodlica \% dos sedes
Sassoferrato Actividad
Permanente.
6.- Brindar el servicio de | Recibir y atender en Se implementaron
préstamo y consulta de | tiempo y forma las acciones para agilizar
expedientes del Archivo | solicitudes de el préstamo de
de Concentracion, | expedientes por | Cumplida expedientes, ante el
Jefatura de | parte de las incremento en
Digitalizacion y Archivo | Unidades solicitudes de
Historico. Responsables. préstamo y consulta.
Actividad
Permanente.
Elaborar Se continua con la
7.-Continuar con la | cronogramas de integracion y
clasificacién, ordenacion | trabajo que, con la digitalizacion de las
cronolégica y por serie | cooperacion de las | Cumplida aportaciones con

documental de las cajas,
expedientes e
incorporacion de
aportaciones

pendientes por Unidad
Responsable, que se
encuentran en la

Unidades
Responsables, para
abatir el rezago de
integracion de
aportaciones.

apoyo del personal de
cada Visitaduria.
Actividad
Permanente
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zonas de depdsito
del Archivo
Institucional.

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
Jefatura de
Digitalizacion
8.- Continuar la | Digitalizar \Y% El procedimiento
digitalizacion de los | conservar los de digitalizacion de
expedientes sustantivos | expedientes que expedientes
de la Institucion, para | pertenecen a las sustantivos
atender las solicitudes | Visitadurias y se Cumplida permitié tramitar
de las Unidades | encuentran Transferencias
Responsables. temporalmente en Primarias.
resguardo del Actividad
Departamento de Permanente
Digitalizacion.
9.- Llevar a cabo la | Identificar, organizar, Se identificd, clasificod
descripcion de las | valorar y describir las y describid
diversas tipologias | diferentes tipologias expedientes de
documentales que se | documentales que . distintas tipologias
encuentran en el | se resguardan en el Cumplida documentales.
Archivo Histérico. Archivo Histérico de Actividad
la Institucion. Permanente
10.-Llevar a cabo la | Identificar, Se atendio el
preservacion de los | programar y realizar programa de
soportes especiales que | la limpieza de | Cumplida limpieza
se encuentran en el | aquellos soportes permanente a los
Archivo Histérico. documentales que diversos soportes.
se encuentren en Actividad
riesgo de Permanente
preservacion.
1.-Verificar las medidas | Disenar y aplicar un Se dio seguimiento al
de conservacion | programa que programa continuo
preventiva, seguridad e | permita monitorear de toma de variables,
higiene al interior de los | la temperatura vy . ante las constantes
archivos de la CNDH. humedad de |las Cumplida

variaciones de clima.
Actividad
Permanente
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Actividad Descripcion Estatus Observaciones
12.-Divulgar al interior de | Disehar y divulgar Se realizaron 22
la Institucion las | mediante medios infografias y dos
actividades de la | internos de carteles, con el fin
Coordinacién de | comunicacién la | Cumplida de promover una
Archivos y normativa en | normativa cultura archivistica
materia archivistica. archivistica, asi como Y facilitar la
conceptos  basicos comprensién de los
de gestion procesos, la
documental y organizacién y el
archivo. destino final de los
expedientes.

Acciones adicionales que se llevaron a cabo, que a continuacion se enlistan:

Visitas /n situ con las UR s supervision, seguimiento y control de
calidad previo a tramitar Transferencias Primarias (compulsa de
inventarios electréonicos contra deposito fisico)

Taller practico de procesos técnicos archivisticos para Oficinas
Regionales.

Taller practico impartido a la Sexta Visitaduria para el llenado de los
formatos de Inventario de Archivo de Tramite y Transferencia
Primaria.

Revision y compulsa fisica de los expedientes denominados “espejo”
generados en las Oficinas Regionales; a estudio de acciones a seguir
para tramite de su baja documental.

Apertura de 62 cajas de documentos en resguardo del Archivo
Historico, para la correcta aplicacion de los procesos técnicos

archivisticos: organizacion, clasificacion y descripcion.

TABLA DE RESULTADOS FINALES

Cumplidas En
proceso

Programadas Adicionales
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12 10 2 5

En relacion con los riesgos identificados en el PADA 202; no se reporta
riesgo de consecuencias graves para el patrimonio documental de la
Comision Nacional de los Derechos Humanos. Se presentaron cuestiones
de riesgo menor de manera esporadica mismas que fueron atendidas con
apoyo de la Direccion de Recursos Materiales, Proteccion Civil y el

Departamento de Mantenimiento.

lIl.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Consolidar la profesionalizacion de los Personas Responsables de
Archivo de Tramite (PRAT), enlaces de archivo y personal de las
diferentes unidades responsables mediante la imparticiéon de la

capacitacion necesaria y asesorias cercanas.

En correlacion al articulo 28 fracciones VI y Vil de la Ley General de Archivos,
la Direccion de Archivos llevo a cabo a lo largo del ejercicio 2024 la
imparticion de capacitacion a las personas responsables del archivo de
tramite (PRAT) de las Unidades Responsables y Enlaces de Archivo, asi
como asesorias; lo anterior con el propdsito de continuar con la
actualizacion constante de los conocimientos en materia de archivo y la

gestion documental.

A continuacion, se presentan los resultados de los cursos impartidos:
1) El “Curso de Gestion Documental de la Comision Nacional de los
Derechos Humanos”. Cursos en linea de autogestion a través de la
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plataforma de Profesionalizacion; dicho curso es de caracter obligatorio
para el personal de nuevo ingreso de la Comision.

2) Capacitacion a personal operativo de la Sexta Visitaduria General para
la implementacion del Formato de Inventario de Archivo de Tramite con
el objetivo de realizar transferencias primarias y reportar avances
trimestrales como parte de la obligacion por Transparencia.

|H

3) Adicionalmente se impartid una capacitacion especial “Taller practico
de procesos técnicos archivisticos para Oficinas Regionales” en
modalidad presencial. Con el objetivo de crear un didlogo de ensefnanza
— aprendizaje directo con cada PRAT y enlaces, para generar la
retroalimentacion en que se deben realizar los procedimientos segun la

especificidad de sus areas.

Se obtuvo como resultado, la capacitacion de manera virtual a 105
servidores publicos y de manera presencial a 349, de las cuales, 252 fueron
mujeres y 202 hombres. Dando un total de 454 personas servidoras
publicas de esta Comision Nacional de los Derechos Humanos capacitados

en materia de gestion documental durante el ejercicio 2024.

2.- Actualizar la normativa en materia de archivos y gestion documental.

La Direccion de Archivos mantuvo la normativa vigente para el ano 2024; no
obstante, se trabajé en la revision de Manuales de procedimientos
identificando numerales que ameritan actualizacion respecto a criterios
especificosy recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de
archivos, dichos instrumentos estan en proceso de revision, validacion y

aprobacion.
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3.- Realizar una actualizacion de los instrumentos archivisticos de Control

dela Comisiéon Nacional de los Derechos Humanos.

En el ano 2024 no se actualizaron los instrumentos archivisticos; sin

embargo, se trabajd en la revision para implementacion de mejoras hacia

el ejercicio del 2025.

4.- Continuar con la elaboracién y revision de Bajas documentales,
Transferencias Primarias, asi como realizar la desincorporacién de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI)

Para dar cumplimiento al articulo 31 fraccion Il y VI de la Ley General de
Archivos que establecer recibir transferencias primarias y promover la baja
documental; se informa que, en referencia a las Transferencias Primarias, 14
Unidades Responsables realizaron Transferencias Primarias, que equivale a

1,168 cajas transferidas al Archivo de Concentracion para resguardoy custodia.
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Total de Expedientes Transferidos
al Archivo de Concentracion

Especialidades Cientificas y Técnicas = 25
Mecanismo Nacional de Prevencion delaTortura 01 194
Direccién General de Planeaciion y Estrategia Insitucional = 34
Coordinacién General de Administraciény Finanzas I 2 124
CENADEH 1 132
Unidad de Transparencia N 2 227
Direccidn General de Quejas y Orientacion I 2 569
Organo Interno de Control I 2,628
Sexta Visitaduria General B 374
Quinta Visitaduria General 1 102
Cuarta Visitaduria General IS 2,712
Tercera Visitaduria General HEE 912
Segunda Visitaduria General NG 3 4139
Primera Visitaduria General I 14,015

0 2,000 4,000 6,000 8000 10,000 12,000 14,000 16,000

Grafica que muestra las areas que realizaron Transferencias Primarias en el 2024

Por lo que respecta a las Bajas Documentales no se presentaron propuestas

de bajas en el ejercicio que se informa.

La Direccion de Archivos dio seguimiento al proceso de desincorporacion de
documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata (DCAI)
propuestas por las UR, documentos que cumplieron su vigencia.

En la Segunda Sesion Ordinaria llevada a cabo el 02 de septiembre de 2024,
a través del GIPOCA se aprobd la eliminacion de la Documentacion de
Comprobacion Administrativa Inmediata y su destruccion se encuentra en
proceso de conclusion.

Al cierre del ejercicio 2024, 11 Unidades Responsables presentaron las
propuestas de listados de Documentacion de Comprobacion Administrativa

Inmediata (DCAI) con un total de 256 cajas para su desincorporacion.
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5.- Realizar el Inventario General y mapa topografico del Archivo
Institucional.

Un compromiso en el ano 2023 fue el acondicionamiento y promocion de un
Nnuevo espacio para controlar la explosion documental y saturacion en la sede
de Sassoferrato; que sirviera como sede alterna para propiciar la liberacion y
aprovechamiento de espacios. Derivado de la ocupacion del nuevo espacio y
la distribucidon y reorganizacion del acervo, en el ano 2024 se concluyod el
mapa topografico en la sede de Isabel la Catdlica y Sassoferrato al 100%, con
21,564 cajas de archivo de la CNDH lo que equivale a 14 mil metros lineales de

documentacion, cifra en continua modificacion por ingresos de

Transferencias Primarias y Bajas Documentales.

Archivo de Concentracion de Sassoferrato con saturaciéon
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Sassoferrato. Liberacién de estanteria derivado de traslado a nueva sede de Isabel La Catdlica.
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Mudanza y ocupacién del Archivo de Concentracién de Isabel la Catélica
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6.- Brindar el servicio de préstamo y consulta de expedientes del Archivo
de Concentracion, Jefatura de Digitalizaciéon y Archivo Histérico.

De conformidad con el Articulo 31, fraccion |l de la Ley General de Archivos
“brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentacidon que resguarda”, la
Direccion de Archivos a través del Archivo de Concentracion realizd el
préstamo de 1312 expedientes en formato fisico y digital a las Unidades
Responsables. El servicio de préstamo permitid la revision del estado de
conservacion como resultado de la frecuencia de consulta y cambio fisico en

los expedientes.

7.- Continuar con la clasificacién, ordenacién cronolégica y por serie
documental de las cajas, expedientes e incorporacién de aportaciones
pendientes por Unidad Responsable, que se encuentran en la Jefatura de
Digitalizacion.

En colaboracion con las Visitadurias Generales se avanzo en la integracion de
16,440 aportaciones, realizando los trabajos previos que ello implica:
clasificacion, ordenacion e integracion de aportaciones, con el fin de abatir el

rezago que se tenia.

8.- Continuar la digitalizacion de los expedientes sustantivos de la
Institucion, para atender las solicitudes de las Unidades Responsables.

En cumplimiento al Articulo 28, fraccion V de la Ley General de Archivos que
sefala: “coordinar las actividades destinadas a la modernizacion vy
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos
electronicos de las areas operativas”, se informa que, se continudé con la
limpieza de expedientes, integracion de aportaciones, elaboracion de

inventarios por cada visitaduria general, para proceder a la digitalizacion de
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estos, previo a ser transferidos al archivo de concentracion, dando como

resultado lo siguiente:

ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DE DIGITALIZACION DURANTE 2024
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Equipo del Departamento de Digitalizacion
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9.- Llevar a cabo la descripciéon de las diversas tipologias documentales
que se encuentran en el Archivo Histérico.

De conformidad con el Articulo 32 en sus fracciones | y IV de |la Ley General de
Archivos, el Archivo Histdérico de la Comisidon Nacional de los Derechos
Humanos, continla con la elaboracion del inventario general de los
expedientes a su resguardo. Para 2024, llevo a cabo 292 descripciones de las
diversas tipologias documentales con un total de 19,588 fojas, asi como

acciones de conservacion preventiva en 35 expedientes historicos.
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Conservacion preventiva de expedientes del Archivo Histérico, 2024

10.-Llevar a cabo la preservacion de los soportes especiales que se
encuentran en el Archivo Histérico.

Los carteles forman parte de la diversidad de soportes especiales que
resguarda el Archivo institucional con un numero estimado en los 350
ejemplares (incluidas copias) con fechas extremas entre 1990 - 2010, que
forman parte de su memoria institucional reflejado en sus actividades

sustantivas: la proteccion y defensa de los derechos humanos. Mismas que
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refieren a seccionesy series documentales, tales como la promocion, difusion

y ensefanza, implementado en actividades realizadas de manera interna o

por vinculacion interinstitucional.

Como parte de los compromisos en el ambito de la preservacion, el Archivo

Historico realizd un proyecto diagndstico de estos soportes con la finalidad de

establecer las siguientes pautas:

Realizaciéon de Dignéstico Documental

Apreciaciones
del diagnéstico

para la identificacion

de:

INIW

Estado de
conservacion.
Formatos de
impresion.
Cantidades.
NUmero
aproximado de
copias.
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5. Factores superficie plana
visuales de para
deterioro. procedimiento
de alisado por
presion.

11.-Verificar las medidas de conservacion preventiva, seguridad e higiene
al interior de los archivos de la CNDH.

Con respecto a la documentacion que resguarda el Archivo Institucional se
han aplicado medidas preventivas para verificar diariamente las condiciones
ambientales y de infraestructura de los inmuebles, ejecutando las siguientes

acciones;

Registro diario de temperatura y humedad relativa con la finalidad de
mantener un registro puntual y sistematico de las condiciones en la que se

resguardan los documentos.

Realizar recorridos que permitan conocer las condiciones
estructurales y de seguridad del Archivo de Institucional, reportando
aquellas situaciones que pudieran poner en riesgo la seguridad de la
documentacion que se resguarda. Cabe destacar el trabajo colaborativo
con el apoyo de la Direccion de Recursos Materiales, Proteccion Civil y el
Departamento de Mantenimiento quienes dieron atencion oportuna en las
sedes de Isabel la Catdlica y Sassoferrato en la atencion de acciones

correctivas y tareas preventivas.
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12.-Divulgar al interior de la Institucion las actividades de la Coordinacion
de Archivos y normativa en materia archivistica.

Se dio continuidad al Programa de difusion de buenas practicas en cuanto
al usoy manejo de los documentos y expedientes de archivo en la Comision
Nacional de los Derechos Humanos, con el objetivo de fomentar conciencia

de todos aquellos generadores de documentos hasta su destino final.

Esta tarea se ha basado en la generacion de carteles que son distribuidos
mediante el correo electronico oficial a todos los integrantes de la Comision
Nacional de los Derechos Humanos, relacionados con la promocion y
divulgacion del archivo en pro de la gestion documental, en el ano 2024 se

difundieron 22 infografias y dos carteles.

Sabes, ¢ Sabias que ?

¢ Qué hacer en un Destruir* documentos
se sanciona con

traslado de archivo ?
Pena de tres a diez afos de prision y multa
Cuando es a otra oficina o inmueble: de tres mil veces la unidad de medida y ac-

tualizacion hasta el valor del dafio causado.

1. Notifica a la Direccion de Archivos. + Ley General de Archivos.

2.Nombra a los enlaces de traslado y recepcion
de documentacion.

3. Identifica, concentra y elabora el Formato de
Inventario de Traslado.

4.Lleva la contabilidad exacta del numero de
cajas y de los expedientes que se trasladan.

De dos a siete afios de prision y de treinta

a ciento cincuenta dias de multa.
» Codigo Penal Federal.

*Sustraer, destruir, ocultar, utilizar, o inutilizar ilicitamente infor-
macién o documentacion que se encuentre bajo su custodia.
Consulta el Protocolo para el Traslado Contro-

lado de Documentacién de Archivo publicado
en Intranet.

Para més informacién,

P a , acé ; 5
arimés:Informacion; sctronts:a'la acércate a la Direccion de Archivos

Direccién de Archivos Ext. 6820

Carteles difundidos en el 2024
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13.- Actividades adicionales a las programadas

a) VISITAS DE SEGUIMIENTO. La Direccion de Archivos identifico la necesidad
de implementar controles de calidad en las revisiones de inventarios y
depdsito fisico de acervo para transferir al archivo de concentracién, como
medida preventiva que minimice las inconsistencias y/o errores en la
consignacion de Inventarios; por lo que se llevaron a cabo 33 visitas a las
UR /nsitupara dar seguimiento a la implementacion de procesos técnicos
y subsanar inventarios electronicos y depdsito fisico, todo ello en

coordinacion con las Personas Responsables de Archivo de Tramite.

La revision de cada unidad documental permitié asegurary mejorar la calidad

en la recepcioén de las transferencias primarias para su resguardo.

Visitas realizadas por la Subdirecciéon de Archivo de Concentracién a las distintas areas
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Visitas de seguimiento a las Unidades Responsables para la compulsa de inventarios electrénicos
contra el depésito fisico de las areas que tramitaron Transferencias Primarias.

b) OFICINAS REGIONALES. Se llevo a cabo la revision y compulsa fisica de los
expedientes denominados “espejo” generados en las Oficinas Regionales;

a estudio de acciones a seguir para tramite de su baja documental.

CONCLUSION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi como en
seguimiento a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

del ano 2024 se presenta el informe de cumplimiento que corresponde al
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ejercicio 2024, con el proposito de reporta el desempeno y logro de las metas

establecidas para el ejercicio antes sefnalada.

Es importante resaltar el logro alcanzado en materia de organizacion y
control de los archivos de tramite de las areas y Unidad Responsable que
integran la CNDH, al disponer de los instrumentos de consulta archivistica

actualizados.

Por cuanto hace a las Transferencias se realizaron al cierre del ejercicio 2024,
33 Transferencias Primarias, con 1,168 cajas, equivalente a 31,536 expedientes;
y la propuesta de bajas de DCAI en un total de 256 cajas para su

desincorporacion.

Del rezago de integracion de aportaciones a los expedientes, se tuvo un
avance sustancial, un total de 16,440 aportaciones fueron clasificadas,
ordenadas de manera cronoldgica por series documentales para llevar a cabo
la integracion de estas a los expedientes sustantivos; esto conllevé un
esfuerzo conjunto de la Direccion de Archivos y las Visitadurias Generales;

esfuerzo que debe continuar.

Se trabajo en la estandarizacion de procedimientos con las Unidades
Responsables para recibir, registrar, organizar, conservar y definir el destino
final de los expedientes con la finalidad de hacer eficiente el acceso a la

informacion y mantener al dia los instrumentos archivisticos.

Con respecto al Archivo Historico, se tuvo un avance significativo, sin
embargo, se continuara trabajando en la descripcion del acervo en sus

diferentes soportes y analizando las propuestas de Transferencias
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Secundarias con vias a seguir implementando las politicas y estrategias de

conservacion y preservacion.

Por cuanto hace a la capacitacion, esta se llevd de manera permanente a
través de la plataforma de profesionalizacion institucional via electrénica de
autogestion; ademas de talleres presenciales, asi como asesorias que

permiten la mejora continua y el fortalecimiento en materia de Archivos.

Es importante destacar el cumplimiento de las metas alcanzadas gracias al
trabajo colaborativo de Unidades Administrativas y Organos que integran
esta Comision Nacional y sefalar que se dara continuidad a las actividades
gue quedaron en proceso por concluir, esto es, la actualizacion normativa en
gestion documental, la revision y actualizacion de los instrumentos

archivisticos; asi como, la integracion de aportaciones en rezago.
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